Приложение №1

Утверждаю
Руководитель

Отрадненского управления

Министерства образования 

и науки Самарской области

 ____________В.И. Гусаров

«___»______2012 г.

ПЛАН

подготовки августовской конференции

работников образования

Отрадненского территориального управления

 28, 29.08.2012 г.

	№
	Направление деятельности
	Срок исполнения
	Ответствененый 

	1.
	Подготовка пакета документов и материала  для руководителей ОУ на электронных носителях
	23.08
	Барсуков М.В.

	3.
	Приглашение гостей конференции
	15.08
	Михеева М.А.
Скобскова Л.И.

Комардина Н.В.

Суханкина Л.В.

	4.
	Информирование ОУ о работе конференции
	20.08
	Миронова Н.А

	5.
	Подготовка наградных материалов
	20.08
	Устинова Л.П.

	6.
	Подготовка информации и презентации о результатах Общественного рейтинга ОУ
	20.08
	Барсуков М.В.

	7.
	Приглашение книжных выставок-продаж
	13.08
	Пуговкин А.В.

	8.
	Подготовка проведения секционных  заседаний
Проведение секций
	20.08
29.08
	Устинова Л.П.

Руководители ЦНМС

	9.
	Подготовка сценария проведения конференции
	20.08
	Гукова Н.Н.



	10.
	Подготовка необходимого оборудования для проведения мероприятий конференции
	24.08
	Глотов Д.А.



	11.
	Согласование о:
- помещениях для проведения мероприятий конференции

-стоянке транспорта

- буфетном и фуршетном обслуживании
	14.08
	Михеева М.А.
Бондарь А.С.

Гукова Н.Н.

	12.
	Обеспечение безопасности мероприятия
	28.08
	Бондарь А.С.

	13.
	Организация регистрации участников
	28.08
	Суханкина Л.В.

	14.
	Подготовка программы совместной конференции и работы стажерской площадки на базе ОУ г.Анапа 
	10.06
	Пичкуров А.В.


